广东交通职业技术学院教职工参加培训登记表

                                                   填表时间：年  月  日
	姓    名
	
	所在部门
	

	培训项目名称
	

	培训组织单位
	
	培训地点
	

	培训时间
	    年  月  日——  月  日   共    天

	培训费用合计
	                                                （报销时财务填写）

	培训内容

简介
	

	是否取得证书
	是□

否□
	未取得证书

原因
	

	
	
	取得证书名称
	

	培训总结
	（另附页，随本表交人事处归档）

	人事处认定
	                                年  月  日（章）

	备注
	


说明：1、本表为学院教职工外出培训的归档资料；

      2、提交本表为参加培训人员费用报销的必备手续。办理费用报销时，需提交《教职工参加学术培训审批表》及本表，项目费用一栏（含会务费、交通费、住宿费、补助等所有费用）由财务部门填写。

